Wojewddzka Biblioteka Publiczna w Olsztynie
pilnie poszukuje
kandydatki / kandydata
na stanowisko Specjalisty ds. kadr i spraw socjalnych

Masz do§wiadczenie kadrowo-ptacowe? Latwo nawigzujesz kontakt i lubisz wspotprace w zespole? Stawiasz
na rozwoj i pozyskiwanie nowych kwalifikacji? Jestes osoba petna pozytywnej energii? Swietnie si¢ sktada!
Chetnie przyjmiemy Cie do naszego zespotu!

Wymagania niezbe¢dne:
= kilkuletnie do§wiadczenia na podobnym stanowisku,
= praktyczna wiedza kadrowo-ptacowa,
* umiejetnos$¢ pracy pod presja czasu,
= che¢ nauki i poznawania nowych rzeczy.

Wymagania dodatkowe:
= wyksztatcenie kierunkowe (studia lub kursy w zakresie kadr i ptac).

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

= prowadzenie dokumentacji personalnej i ewidencji czasu pracy,

= wprowadzanie danych do systemu kadrowo-ptacowego,

= sporzadzanie dokumentoéw zgloszeniowych pracownikéw oraz deklaracii,
» sporzadzanie sprawozdan,

* nadzoér nad dokumentacjg (badania, BHP),

= prowadzenie spraw socjalnych.

Informacja o warunkach pracy:

= stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,

* wynagrodzenie zalezne od do$wiadczenia,

*  mozliwo$¢ rozwijania swoich kompetencji,

= dobrg atmosferg wspotpracy,

= lokalizacje z tatwym i szybkim dojazdem komunikacja miejska ($ciste centrum).

Wymagane dokumenty:

= CV zawierajace informacje o wyksztalceniu i przebiegu dotychczasowego zatrudnienia oraz dane
kontaktowe kandydata.

Prosimy o dodanie klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w

mojej aplikacji dla potrzeb niezbednych do realizacji proceséw rekrutacji (zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja
2018 r. o0 ochronie danych osobowych tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)”.

Termin skladania dokumentéw:
= dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 08.11.2019 .

Forma i miejsce sktadania dokumentow:
= osobi$cie w sekretariacie WBP w Olsztynie (ul. 1 Maja 5)
albo
= drogg elektroniczng na adres: wbp@wbp.olsztyn.pl

Dodatkowe informacje: tel. 48 524 90 40 (dziat spraw personalnych i socjalnych).
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