
Wojewódzka Biblioteka Publiczna w Olsztynie 

pilnie poszukuje 

kandydatki / kandydata 

na stanowisko Specjalisty ds. kadr i spraw socjalnych 

 

Masz doświadczenie kadrowo-płacowe? Łatwo nawiązujesz kontakt i lubisz współpracę w zespole? Stawiasz 

na rozwój i pozyskiwanie nowych kwalifikacji? Jesteś osobą pełną pozytywnej energii? Świetnie się składa! 

Chętnie przyjmiemy Cię do naszego zespołu! 

  

Wymagania niezbędne: 

 kilkuletnie doświadczenia na podobnym stanowisku, 

 praktyczna wiedza kadrowo-płacowa, 

 umiejętność pracy pod presją czasu, 

 chęć nauki i poznawania nowych rzeczy. 

 

Wymagania dodatkowe: 

 wykształcenie kierunkowe (studia lub kursy w zakresie kadr i płac). 

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 

 prowadzenie dokumentacji personalnej i ewidencji czasu pracy, 

 wprowadzanie danych do systemu kadrowo-płacowego, 

 sporządzanie dokumentów zgłoszeniowych pracowników oraz deklaracji, 

 sporządzanie sprawozdań, 

 nadzór nad dokumentacją (badania, BHP), 

 prowadzenie spraw socjalnych. 

 

Informacja o warunkach pracy: 

 stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę, 

 wynagrodzenie zależne od doświadczenia, 

 możliwość rozwijania swoich kompetencji, 

 dobrą atmosferę współpracy, 

 lokalizację z łatwym i szybkim dojazdem komunikacją miejską (ścisłe centrum). 

 

Wymagane dokumenty: 

 CV zawierające informacje o wykształceniu i przebiegu dotychczasowego zatrudnienia oraz dane 

kontaktowe kandydata. 

Prosimy o dodanie klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w 

mojej aplikacji dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesów rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 10 maja 

2018 r. o ochronie danych osobowych tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)”. 

 

Termin składania dokumentów: 

 dokumenty należy składać do dnia 08.11.2019 r.  

 

Forma i miejsce składania dokumentów: 

 osobiście w sekretariacie WBP w Olsztynie (ul. 1 Maja 5) 

albo 

 drogą elektroniczną na adres: wbp@wbp.olsztyn.pl 

 

Dodatkowe informacje: tel. 48 524 90 40 (dział spraw personalnych i socjalnych). 

 

 

 

DYREKTOR 

WOJEWÓDZKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W OLSZTYNIE 

ANDRZEJ MARCINKIEWICZ 
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